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	AYIKLAMA - İMHA KOMİSYONU 

GÖREV TANIMI
	Doküman No
	KOM.TUF.FR.001

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	…/…/2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	…/…/……..

	
	
	Revizyon No
	……….

	
	
	Sayfa
	1/1



GÖREVİN GENEL TANIMI:
  İlgili mevzuat hükümleri ve Standart Dosya Planı (SDP) çerçevesinde resmi belge niteliğindeki dokümanların ayıklama ve/veya arşiv, imha prosedürü işlemlerini yürütmek.  
GÖREV VE SORUMLULUKLARI :
1) Her yıl mart ayı sonuna kadar idari birimlerde saklama süreleri dolan arşiv veya imha niteliğindeki belgeleri tutanak karşılığı  teslim alır ve durumlarını değerlendirilir

2) Teklif listesini hazırlayarak Dekanlık oluru ile birlikte Arşiv Hizmetleri Şube Müdürlüğüne gönderir. 
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	HAZIRLAYAN 

	KONTROL EDEN
Dekan Yardımcısı
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