
Turizm Fakültesi 
Staj Rehberi



İzlenecek Adımlar

 A. İşletme Kriterinin belirlenmesi
 B. Öğrenci Staj Dosyasının Doldurulması (Staj Öncesi)
 C. Öğrenci Staj Dosyasının Öğrenci İşlerine Teslim Edilmesi (Staj 

Öncesi)
 Ç. Staj komisyon onayı
 D. İSG Eğitimi
 E. Çalışma Günleri (Staj Tarihleri)
 F. Öğrenci Staj Dosyasının Doldurulması (Staj Sırasında ve Bitiminde)
 G. Staj Bitiminde Yapılması Gerekenler



A. İşletme Kriterleri
(Gastronomi ve Mutfak Sanatları)

 a. Turistik İşletme/Yatırım belgesine sahip 4 veya 5 yıldızlı konaklama 
işletmeleri, 

 b. Turistik İşletme/Yatırım Belgeli Tatil Köyleri, 
 c. Kültür Ve Turizm Bakanlığı’ndan Özel Belgeli Oteller, 
 d. Marinalar ve Yat İşletmeleri, 
 e. Birinci Sınıf Yeme – İçme, Eğlence Ve Catering İşletmeleri, 
 f. Kültür Ve Turizm Bakanlığı Ve Bağlı Birim Veya Kurumlar 
 g. Birinci Sınıf Restoranlar, 
 h. Havayolu Yiyecek İçecek İşletmeleri, 
 i. Yiyecek İçecek Üretim İşletmeleri 
 j. Bölüm staj komisyonunca onaylanacak yurtdışında faaliyet gösteren 

benzer türde işletmeler, kamu ve özel kuruluşlara ait tesisler.



A. İşletme Kriterleri
(Turizm İşletmeciliği)

 a. Turistik işletme/Yatırım belgesine sahip 4 veya 5 yıldızlı konaklama İşletmeleri, 
 b. Turistik İşletme/Yatırım Belgeli Tatil Köyleri, 
 c. Kültür Ve Turizm Bakanlığı’ndan Özel Belgeli Oteller, 
 d. A Grubu Seyahat Acenteleri, 
 e. Marinalar Ve Yat İşletmeleri, 
 f. Havayolu Turizm Taşıma İşletmeleri, 
 g. Birinci Sınıf Yeme – İçme, Eğlence Ve Catering İşletmeleri, 
 h. Bölüm Staj Komisyonunca Onaylanacak Yurt Dışında Faaliyet Gösteren Turizm 

İşletmeleri, 
 i. Kültür Ve Turizm Bakanlığı Ve Bağlı Birim Veya Kurumlar 
 j. Bölüm Staj Komisyonunca Onaylanacak Kamu Ve Özel Kuruluşlara Ait Diğer 

Tesisler.



B. Öğrenci Staj Dosyasının 
Doldurulması (Staj Öncesi)



B. Öğrenci Staj Dosyasının 
Doldurulması (Staj Öncesi)

Staj Dönem Kodu
Turizm İşletmeciliği

2. sınıf için: ZTS 2006

3. sınıf için: ZTS 3006

Gastronomi ve Mutfak Sanatları

2. sınıf için: ZGS 2014

3. sınıf için: ZGS 3012

Önemli Hususlar
- Staj yapılacak olan 

işletmenin bilinen isminin 
yazılması gerekmektedir.

- 20 gün staj yapacak olanlar 
yan tabloda yer alan staj 
kodunu belirtmelidir.



B. Öğrenci Staj 
Dosyasının Doldurulması 
(Staj Öncesi)
- Sağdaki tabloda yer alan boşlukların doldurulması 

gerekmektedir.

- Mavi tükenmez kalemin kullanılması gerekmekte olup 
«Bölüm Staj Komisyonu Başkanı» kısmı öğrenci 
tarafından doldurulmayacaktır.

- Staj tarihleri belirlenirken «E» kısmında yer alan tabloya 
uyulması gerekmektedir.



B. Öğrenci Staj 
Dosyasının Doldurulması 
(Staj Öncesi)
- Sağdaki tabloda yer alan boşlukların doldurulması 

gerekmektedir.

- Mavi tükenmez kalemin kullanılması gerekmekte olup 
«Bölüm Staj Komisyonu Onayı» ve «Fakülte Dekanlık 
Onayı» kısmı öğrenci tarafından doldurulmayacaktır.



C. Öğrenci Staj Dosyasının Öğrenci 
İşlerine Teslim Edilmesi (Staj Öncesi)

 Gereken Belgeler:
 Staj öncesi hazırlanmış olan dosya

 İşletmeyi tanıtıcı dokümanlar

 Öğrenci nüfus cüzdanı fotokopisi

 Staj öncesi hazırlanan dosya, işletmeyi tanıtıcı dokümanlar ve 
öğrenci nüfus cüzdanı fotokopisi hazırlandıktan sonra planlanan staj 
başlangıç tarihinden en az 10 (on) iş günü öncesinden yukarıda yer 
alan belgelerin öğrenci işlerine teslim edilmesi gerekmektedir.



Ç. Staj Komisyon 
Onayı

 Bölüm Staj Komisyonun uygunluk 
onayı için bekleyiniz.

 Uygunluk onayının verilmesini takiben 
staj öncesi dosyanızı öğrenci 
işlerinden teslim almanız 
gerekmektedir.

 Staj dosyanız ile birlikte, staj 
yapacağınız işletmeye verilmek üzere 
resmi yazıyı da öğrenci işlerinden 
teslim almanız gerekmektedir.



D. İSG Eğitimi

 Öğrencinin staja başlayabilmesi için DEUZEM tarafından verilen 
ZORUNLU İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi alması gerekmektedir.

 Eğitim «sakai» üzerinden verilmekte olup öğrencinin eğitimi %100 
tamamlaması gerekir.

 İSG Eğitimi tamamlanmadan staja başlanamaz.



E. Çalışma Günleri
- Çalışma tarihlerinin Fakültemiz web sitesinde yer alan 

tarihlere göre doldurulması gerekmektedir.

- Haftada 5 gün çalışılan yerlerin tarih hesaplaması ise 
bu listeden farklı olmakta olup tarih aralıkları için 
öğrenci işlerine ulaşabilirsiniz.



F. Öğrenci Staj 
Dosyasının Doldurulması 
(Staj Sırasında ve 
Bitiminde)
- Staj sırasında yapılan işlerin Profesyonel bir tutum ile 

yazılması gerekmektedir.

- Çalışılan saatin eksiksiz ve resmi çalışma sürelerine 
uygun şekilde doldurulması gerekmektedir.

- Altta yer alan kontrol kısmı, yetkili kişi tarafından 
eksiksiz bir şekilde doldurulmalıdır.



- Resmi tatillere dikkat edilmesi gerekmektedir.

- Altta yer alan kontrol kısmı, yetkili kişi tarafından 
eksiksiz bir şekilde doldurulmalıdır.



- İşletmenin ve öğrencinin doldurması gereken yerler 
doldurulacak olup altta yer alan Staj Komisyonu 
Değerlendirmesi kısmına işaretleme yapılmamalıdır.



G. Staj Bitiminde 
Yapılması Gerekenler
- Staj dosyalarınızı derleyip bir bütün halinde eğitim 

öğretim başlangıç tarihinde bir hafta sonrasına kadar 
öğrenci işlerine teslim etmeniz gerekmektedir.

- Yapmış olduğunuz stajın başarılı olup olmadığını ise 
Transkriptinizden takip edebilirsiniz.



Örnek Staj Dosyası
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