T.C.
DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI STAJ YONERGESI

(Universite Senatosu'nun 17 Nisan 2018 tarihli ve 484/09 sayili karar1)

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR

Amag

MADDE 1- (1) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Bu Yonerge, Dokuz Eyliil Universitesi,
Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin egitim ve Ogretimleri siiresince kazandiklar1 teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek amaciyla yilikiimlii olduklar1 stajin temel ilkelerinin planlanmasina,
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslari diizenlemektedir.

Kapsam ve dayanak

MADDE 2- (1) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Bu Yénerge; Dokuz Eyliil Universitesi
Turizm Fakiiltesi lisans programlarinda staj yapma zorunlulugu bulunan 6grencilerin yurtici ve
yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar. Egitim-Ogretim
planlarinda yer alan zorunlu veya se¢meli derslerle ilgili mesleki veya alan uygulamalar1 bu
kapsam digindadir.

(2) Bu Yénerge, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 4447 sayil Issizlik Sigortast
Kanunu amir hiikiimleri ile 12 Agustos 2011 tarih ve 28023 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan
“Dokuz Eyliil Universitesi On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 17. Maddesi ve
1 Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili Resmi Gazete’ de tanimlanan ilgili hiikiimlere istinaden
diizenlenmistir.

(3) Bu Yonergede belirtilmeyen diger hususlarda, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
ilgili hiikiimlerine ve Universite Senatosu Kararlarina gore islem yapilir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu Yo6nergede gegen;

a) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Fakiilte: Dokuz Eyliil Universitesi Turizm

Fakiiltesini,

b) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Dekan: Dokuz Eyliil Universitesi Turizm Fakiiltesi

Dekanini,

c) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Yénetim Kurulu: Dokuz Eyliil Universitesi Turizm

Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,

d) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Boliim: Dokuz Eyliil Universitesi Turizm Fakiiltesi

boliimlerini

e) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Béliim Baskani: Dokuz Eyliil Universitesi Turizm

Fakiiltesi boliim baskanlarini,

f) Staj Komisyonu: Fakiiltede egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanliginda, boliim baskanlar1 tarafindan gérevlendirilen, bliim staj komisyonu baskanlarindan
olusan ve en az {li¢ yilligina Fakiilte Yo6netim Kurulunca onaylanan komisyonu,

0) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Fakiilte Staj Y&nergesi: Dokuz Eyliil Universitesi
Turizm Fakiiltesi Staj Yonergesini,

h) Isletme: Staj yapilan yeri,

i) Bolim Staj Komisyonu: Boliim Bagkanlari tarafindan segilen bir 6gretim iiyesinin

baskanliginda, en az ii¢ liyeden olusan ve en az 3 yil gorev yapacak komisyonu ifade eder,
j) StaJ Bolimdé& verihieRte” oA e du24/d8ki “alana ozlgu olarak belirlenen teorik ve

171 h&p do uldm a.deu.edu,tr linkinden D9E4E75BXD kodu,ile dogrulz irsi
uygulamali ‘dersié 1sinda, ogrencilerin ogretim programlariyla Kazandirilmas: 6ngériilen mesleki
bilgi, beceri, tutum ve davramslarlm gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyumlari,

gercek tiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla isletmede yaptiklar1 mesleki ¢alismayi,



K) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Ogrenci Staj Dosyasi: Uzerinde Dokuz Eyliil
Universitesi Turizm Fakiiltesi yazist ve logosu bulunan, standart formda hazirlanmis, staj
uygulama esaslarin1 ve detayh bilgileri iceren ve Ogrenci Isleri Birimi’nden temin edilen dosyayi,

) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Staj Muafiyeti: Fakiilteye yatay gegis veya dikey
gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri yiiksekdgretim kurumunda kayith olduklari stirede
yaptiklar stajlarin bir kisminin ya da tamaminin; Staj Komisyonu’nun olumlu goriiglerine bagl
olarak Fakiilte Yonetim Kurulu’nca muaf tutulabilmesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI
Staj Komisyonu
MADDE 4- (1) Fakiiltede egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi baskanliginda,
boliim bagkanlari tarafindan gérevlendirilen boliim staj komisyonu bagkanlarindan olusur.

Staj Komisyonunun Gorevleri
MADDE 5- (1) Staj Yonergesini Yonetim Kuruluna sunmak ve stajla ilgili esaslari
belirlemek,
(2) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,
(3) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci Isleri Birimi’nin izlemesini saglamak,
(4) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak
tizere Yonetim Kurulu’na sunmak,
(5) Stajla ilgili diger is ve islemlerin yiiriitilmesini saglamak.

BOLUM STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI
Boliim Staj Komisyonu
MADDE 6- (1) Bolim Staj Komisyonu; Boliim Bagkani tarafindan segilen bir dgretim
tiyesinin bagkanliginda, en az iki 6gretim elemani ile beraber, en az ii¢ iiyeden olusur. Secilen
baskan ve iiyeler, en az ii¢ yil siireyle gérev yapar. Bagkanin talebiyle gerek goriildiigii tarihlerde
toplanir.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 7- (1) Staj Yonergesini hazirlamak ve belirli araliklarla gézden gecirmek,

(2) Boliim Staj Degerlendirme Olgiitlerini belirlemek,

(3) Staj bagvuru takvimini, staj doneminden en az bir ay 6nce 6grencilere ilan etmek,

(4) Staj bagvuru siirecini izlemek,

(5) Ogrencilere kurum ve kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardime1 olmak,

(6) Staj belgelerinin bu Yo6nergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

(7) Stajin, amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan
kurumdan / kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

(8) Bolim Staj Degerlendirme Komisyonuna sunulan raporlar kapsaminda, stajin yasal
prosediire uygun ve basarili gerceklestirildigi / gergeklestirilmedigi konusunda karar vermek,

(9) Stajin1 tamamlayan dgrencilerin bilgilerini Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi’ne yazili olarak
iletmek.

(10) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Evraginizi http://dogrulama.deu.edu.tr linkinden, D9E4E75BXD kogu ile dogrulayabilirsiniz.

CUNCU BOLUM
STAJ UYGULAMA ESASLARI



Staj Siiresi ve Staj Donemleri

MADDE 8- (1) Staj siiresi 6gretim planinda belirtilen siire kadardir.

(2) Normal 6grenim siiresi i¢inde stajlarin1 tamamlamayan, ancak derslere devam kosulunu
yerine getiren veya staja bagvurdugu donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz sinavlara
girmek tizere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklar1 stajlarini normal egitim-0gretim
yariyillari i¢cinde de yapabilirler.

(3) (Miilga:SK-27/05/2021-576/12)

(4) Staj programlarinda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi galisilan

igyerlerinde cumartesi giinii de is glinii olarak kabul edilir.

(5) Resmi ve dini bayram tatilleri is giinii olarak kabul edilmez.

(6) Yaz ogretiminde ders alan 6grencilerin staj donemleri, yaz 6gretimi ile ¢akismayacak
sekilde planlanir.

(7) Yaz ogretimi programinda ders alan 6grencilerin staj donemleri, yaz 6gretimi bittikten
sonra baglar.

(8) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle
staja devam edilmeyen giinler telafi edilir. “Kurum / Kurulus Staj Yetkilisi”, staja devam etmeyen
ogrencinin stajin1 sonlandirarak, durumu Staj Komisyonuna, Staj Ayrilis Formunu doldurarak
bildirir. Bu durumda 6grenci basarisiz kabul edilir ve stajin1 yenilemek zorundadir.

(9) Mazeretli / mazeretsiz devamsizlik siiresi kadar is gilinii staj siiresine eklenir. Bu
durumda Ogrencinin bagvurusu iizerine eksik giinleri i¢in ek sigorta islemi yapilir. Ancak sigorta
gideri 6grenci tarafindan karsilanir.

(10) Ogrencinin stajdan vazgegmesi halinde, ii¢ isgiinii icerisinde Fakiilte Ogrenci Isleri
Birimine bilgi vermesi zorunludur. Aksi halde fazla yatirilan sigorta gideri, 6grenciden tahsil
edilir.

(11) (Miilga:SK-27/05/2021-576/12)

(12) (SK-27/05/2021-576/12) Stajlar, Akademik Takvim gbéz Oniine alinarak Fakiilte
Y o6netim kurulunca belirlenen giinden itibaren baglar.

DORDUNCU BOLUM

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 9- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina, Bliim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrencilerin se¢mis oldugu staj yerlerinde kendi egitim alaninda veya yakin egitim
alaninda egitim almis ve deneyimli personelin bulunmasi gereklidir.

(3) Ogrenciler stajlarmi ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite igindeki birimlerde
de yapabilir.

(4) Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarinin, Universitemiz ve
Fakiiltemiz i¢in tahsis ettikleri staj yerleri ve 6grenci kontenjanlari, Boliim Staj Komisyonu
tarafindan ilan edilir.

(5) (Miilga:SK-27/05/2021-576/12)

BESINCi BOLUM

Staj Basvurusu
elge, giivenli elekt ro,mk imza iJe i zglEnmlst

MADE[)I ag izl htt{;l)dogrlﬁumlltﬁwﬁ\{u Fqc mdcng};‘%l}E%B o&nll FgluKobnillmyonu tarafindan ilan edilen
tarihlerde ve Fakiilte Staj Yonergesinde belirlenen usul ve esaslara uygun olarak staj bagvurusunu
yapar.

(2) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Staja basvuracak 0Ogrenci, Fakiiltemiz erisim



sayfasindan temin edecegi staj dosyasinin i¢inde bulunan “Staj Basvuru ve Kabul Formu’nu ve
Fakiiltemiz Erisim sayfasindan temin edecegi “Isletme Bilgi Formu”nu doldurarak staj yapacag
isletmedeki Insan Kaynaklar1 Birimine onaylatir.

(3) Ogrenci, isletmeye onaylattig1 staj dosyasini, Isletme Bilgi Formunu, Fakiiltemiz Erisim
sayfasindan temin edecegi Sosyal Giivenlik Kurumu Ogrenci Bilgi Formunu ve Niifus ciizdan
fotokopisini Boliim Staj Komisyonu staj yeri uygunluk onayi i¢in staj baslama tarihinden 10 (on)
giin 6nce Ogrenci Isleri Birimine teslim eder.

(4) Ogrenci lsleri Birimine teslim edilen staj dosyasi, Béliim Staj Komisyonu tarafindan staj
yeri uygunluk onay1 sonrasinda liste haline getirilir ve SGK girislerinin yapilmasi saglanir.

(5) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri uygunluk onay1 yapilan staj
dosyasimi Ogrenci Isleri Biriminden alarak staja basladig tarihte isletmedeki yetkili birime teslim
eder.

(6) Staj yapilan siire i¢inde staj dosyasindaki formlar isletme veya Ogrenci tarafindan
doldurulur. Ogrenci, staj dosyasini staj bitiminde isletme yetkilisine onaylatarak degerlendirme
icin 10 (on) is gilinii igerisinde Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder.

(7) ihtiyag duyulmasi halinde staj dosyasindaki formlar ¢ogaltilarak Fakiilte onay1 ile
kullanilabilir.

(8) Staj yapilacak isletme ve Fakiilte tarafindan talep edilen tiim belgeleri, siiresinde ve
standartlara uygun sekilde temin ederek zamaninda teslim etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

ALTINCI BOLUM

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Ogrenci, staj dosyasinda tespit edilen
eksiklikleri en ge¢ 30 (otuz) giin igerisinde tamamlamak zorundadir. Aksi takdirde staj dosyasi
degerlendirmeye alinmayacaktir. Biitlin bu siire¢ 6grenciye yazili olarak teblig edilir.

(2) Staj dosyalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan, belirlenen usul ve esaslara gore
incelenir. Stajlar Basarili (B) veya Yetersiz (Y) olarak degerlendirilir.

(3) Degerlendirme sonuglart Yonetim Kurulu karari alindiktan sonra 5 (bes) is giini
igerisinde Boliim Staj Komisyonu Bagkani tarafindan sisteme girilerek ilan edilir.

(4) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Sonuglarin ilan edilmesinden sonra 6grenci 5 (bes)
1$gunu icerisinde Fakiilte Dekanllglna dilekge ile basvurarak itiraz edebilir. Dokuz Eyliil
Universitesi Turizm Fakiiltesi Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslarmin ilgili maddelerine gore
konunun sonuglandirilmasinda Fakiilte Yo6netim Kurulu yetkilidir.

(5) Ogrenciler daha énce 6grenim gordiikleri yiiksekdgrenim kurumlarinda yapmis olduklari
stajlar1 Staj Komisyonun uygun goriisii dogrultusunda, Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile siiresi
kadar staj calismasindan muaf tutulabilir. Stajlar1 tamamen veya kismen uygun bulunmayan
ogrenciler ise stajlarin1 tamamlamak zorundadir.

(6) Universitemize Yatay Gegis veya Dikey Gecis yoluyla gelen dgrencilerin geldikleri
kurumda yapmis olduklar staj ¢caligmalarini saydirabilmeleri i¢in, bu kurumlardan almis olduklar
ve lizerinde; Ad1 Soyadi, Staj Yapilan Yer, Tarih, Siire ve Staj Sonucu bilgilerinin agik bir sekilde
belirtildigi, imzali ve onayli bir belge ile Staj Komisyonuna basvurmasi gerekmektedir.
Komisyonun yapacag1 degerlendirme sonucu ve ilgili Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu
Yonetim Kurulu karar ile 6grenci, geldigi kurumda yapmis oldugu onaylanmig staj ¢alismalari
stiresi kadar staj ¢alismasindan muaf tutulabilir.

YEDINCI BOLUM

macr s DIGER HOKUMIER
Evraginizi http://dogrulama.deu. ulu tr InKinden odu 1ie dogrulayabilirsiniz.

MADDE 12- (1) Bir gerekge olsun ya da olmasin staj caligmalarini, 2547 sayili
Yiksekogretim Kanunu’nun 6ngordiigii 6gretim siiresi i¢ginde tamamlamayan 6grencilere diploma



verilmez.

(2) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Ogrencilerin, kusurlar1 nedeni ile staj yerine
verecekleri zararlarda, Dokuz Eyliil Universitesi’nin herhangi bir sorumlulugu yoktur.

(3) Erasmus + Ogrenim ve Staj Hareketliligi Programi kapsamindaki yapilan stajlar, Boliim
Staj Komisyonunun uygun degerlendirmesinin ardindan, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karar
verilir.

(4) Staj defterleri, Boliim Staj Komisyonlari tarafindan, 6grenci mezun olana kadar saklanir.

(5) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Universite
Senatosu, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte Yénetim Kurulu kararlar uygulanir.

(6) Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurum ve kuruluslarin ¢alisma, is kosullar ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kural ve talimatlarini1 yerine getirmek zorundadir.

(7) Universitemiz Senatosunun 23/02/2016 tarih ve 454/11 sayili karari ile kabul edilen
Reha Midilli Foga Turizm Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi yiiriirliikten kaldiriimgtir.

(8) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Senato ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

SEKIZINCi BOLUM
YURURLUK HUKUMLERI

MADDE 13- (1) Bu Staj Yénergesi Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu tarafindan

onaylandig tarihte yiirtirliige girer.

(2) (Degisik:SK-27/05/2021-576/12) Bu Staj Yonergesi Dokuz Eyliil Universitesi Turizm
Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Evraginizi http://dogrulama.deu.edu.tr linkinden D9E4E75BXD kodu ile dogrulayabilirsiniz.



